ANALISISKESALAHAN BERBAHASA INDONESIA

DALAM SURAT DINAS PERANGKAT DESA

SAWOJAJAR KECAMATAN TAKERAN KABUPATEN MAGETAN

SKRIPS

oleh:

ESTI SUMUNARINGTYAS

NIM. 12409008

PROGRAM STUDI PENDIDIKAN BAHASA DAN SASTRA INDONESIA

JURUSAN PENDIDIKAN BAHASA DAN SENI

FAKULTASKEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

UNIVERSITASKATOLIK WIDYA MANDALA MADIUN

2013



ANALISISKESALAHAN BERBAHASA INDONESIA

DALAM SURAT DINAS PERANGKAT DESA

SAWOJAJAR KECAMATAN TAKERAN KABUPATEN MAGETAN

SKRIPS

Skripsi Digjukan untuk Memenuhi Salah Satu Persyaratan
Mencapai Gelar Sarjana Strata Satu (S1)
Jurusan Pendidikan Bahasa dan Seni

oleh:

ESTI SUMUNARINGTYAS

NIM. 12409008

PROGRAM STUDI PENDIDIKAN BAHASA DAN SASTRA INDONESIA

JURUSAN PENDIDIKAN BAHASA DAN SENI

FAKULTASKEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

UNIVERSITASKATOLIK WIDYA MANDALA MADIUN

2013



HALAMAN PERSETUJUAN

Skripsi dengan judul : Analisis Kesalahan Berbahasa | ndonesia dalam
Surat Dinas Perangkat Desa Sawojajar

Kecamatan Takeran Kabupaten Magetan
Oleh :  Esti Sumunaringtyas
NIM . 12409008

Telah disetujui untuk diusulkan kepada Dewan Penguji Skripsi, Program Studi
Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia, Jurusan Pendidikan Bahasa dan Seni,
Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan, Universitas Widya Mandala Madiun,

pada tanggal 7 1 Ui 2013
Pembimbing I, Pembimbing I,
Dra. Agnes Adhani, M.Hum Dra.Rustiati, M.Hum.

NIDN. 0719016401 NIDN. 0725085702



HALAMAN PENGESAHAN

Skrips dengan judul . Analisis Kesalahan Berbahasa Indonesia dalam
Surat Dinas Perangkat Desa Sawoj aj ar

Kecamatan Takeran Kabupaten Magetan
Oleh . Esti Sumunaringtyas

NIM 12409008

Telah diuji di depan Dewan Penguji Skripsi Program Studi Pendidikan Bahasa
dan Sastra Indonesia dan disahkan oleh Dekan Fakultas Keguruan dan Ilmu

Pendidikan Universitas Katolik Widya Mandala Madiun, pada tanggal { 1 - ; 7013
Dewan Penguji
Penguiji I, Penguji 11, Penguji 11,

‘,,..--"""
Dra. Agnes Adhani, M.Hum. Dra. Rustiati, M.Hum. Drs. FX. Suwardo, M.Pd
NIDN. 0702026401 NIDN.0725085702 NIDN. 0704105201

_ = Mengetahui
z.:f*{-:" L e \Dei‘:nn FKIP,




HALAMAN PERNYATAAN

Nama : Esti Sumunaringtyas
NIM : 12409008

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa skripsi dengan judul “Analisis
Kesalahan Berbahasa Indonesia dalam Surat Dinas Perangkat Desa Sawojgar
Kecamatan Takeran Kabupaten Magetan” adalah betul-betul karya sendiri. Hal-
hal yang bukan merupakan karya sendiri dalam skripsi ini diberi tanda citasi dan

ditunjukkan dalam daftar pustaka.

Apabila di kemudian hari terbukti pernyataan saya ini tidak benar, maka
saya bersedia menerima sanksi akademik berupa pencabutan skripsi dan gelar

yang saya peroleh dari skripsi ini.

S e Madiun, Juli 2013
W]‘*%My;y 420 .embuat pernyataan,

’l.‘f#ali‘j'“ﬁ.|\l- ‘\mwm, J%:E:‘Ejs' o
7(:04AABF770320088// ,/

ENAM RIBU RUPIAH

NIM. 12409008



l1il--

|rll--

#-

#-

HALAMAN MOTTO

Kemampuan mendisiplinkan  diri  dalam  menunda
kenikmatan jangka pendek demi menikmati keuntungan
yang lebih besar dalam jangka panjang werupakan
persyaratan wmutlak untuk weraih kesuksesan. (Bryan
Tracy)

Kegagalan hanya terjadi bila kita menyerah. (Lessing)
Kebanggaan kita yang terbesar adalah bukan tidak
pernah gagal tetapi bangkit kembali setiap kali kita jatuh.
(Muhammad Al

Sesuatu yang belum dikerjakan, seringkali tampak
mustahil. Kita baru yakin kalau kita telah berhasil
melakukannya dengan baik. (Andrew Jackson)

Jenius adalah 1% inspirasi dan 99% keringat. Tidak ada
yang dapat menggantikan kerja keras.

Saya datang, saya bimbingan, saya vevisi, dan saya
menang.

Tiada doa yang lebih indah selain doa agar skripsi ini

cepat selesai.

Vi



HALAMAN PERSEMBAHAN

Skripsi ini’ kupersembahkan untuk:

1. Ayah (Drs. Sutikno) dan lbu (Rahayu Siti Lestarr) tercinta
yang selalu setia mendampingi, saat kulemah tak berdaya,
yang tak pernah lepas mendukungku lewat untaian kata
dan mendoakanku dalam setiap sujudnya. Terima kasih
untuk semuanya.

2. Adik-Adikku (Asti dan Widhi) tersayang yang selalu
menghiburku dan keluarga besar Oetoro yang tidak
mungkin disebutkan satu per satu yang telah memberi
dukungan dan doa agar skripsi ini cepat selesai. Terima
kasth untuk semuanya.

3. lbu dan Bapak Dosen yang telah berjasa memberikan
pendidikan terbaik selama 4 tahun ini. Beribu ucapan
terima kasih tak akan cukup untuk membalas semua jasa

lbu dan Bapak. Terima kasih untuk semuanya.

Vii



KATA PENGANTAR

Ada perasaan haru yang menyelimuti hati, saat skripsi ini selesai dikerjakan.
Perasaan yang muncul sebagai rasa syukur yang mendalam kepada Tuhan YME
yang telah memberikan kekuatan serta kemampuan sehingga skripsi yang berjudul
Analisis Kesalahan Berbahasa Indonesia dalam Surat Dinas Perangkat Desa
Sawojajar Kecamatan Takeran Kabupaten Magetan dapat terselesaikan

dengan baik dan tepat waktu.

Penulisan skripsi ini merupakan persyaratan untuk memperoleh Gelar Sarjana
Pendidikan pada Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia, Jurusan
Pendidikan Bahasa dan Seni, Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan,

Universitas Widya Mandala Madiun.

Tentu sgja dalam menyusun skripsi ini penulis memerlukan bantuan dari
berbagal pihak. Oleh karena itu, dalam kesempatan ini penulis menyampaikan

terimakasih kepada yang terhormat:

1. lbu Dra. Agnes Adhani, M.Hum, selaku dosen pembimbing | yang telah
banyak meluangkan waktu, tenaga, dan pikiran serta dengan sabar
memberikan pengarahan dalam membantu peneliti menyelesaikan skripsi ini.

2. Ibu Dra. Rustiati, M.Hum, selaku dosen pembimbing Il yang telah banyak
meluangkan waktu, tenaga, dan pikiran serta dengan sabar memberikan

pengarahan dalam membantu peneliti menyelesaikan skripsi ini.

viii



3. Bapak Kepala Desa Sawojgjar Kecamatan Takeran Kabupaten Magetan yang
telah memberikan izin untuk melakukan penelitian pada surat dinas perangkat
Desa Sawojgjar.

4. Bapak dan Ibu petugas perpustakaan Universitas Katolik Widya Mandala
Madiun, yang telah dengan sabar selalu sigp melayani peneliti dalam mencari
buku referensi.

5. Teman-teman dan sahabat seperjuangan, yang selalu memberikan motivasi
menenangkan juga saran selama penyusunan skripsi.

6. Semua pihak yang tidak mungkin disebutkan satu per satu yang telah
membantu peneliti, baik berupa informasi dan semangat sehingga peneliti
dapat menyelesaikan penulisan skripsi ini.

Semoga amal dan budi baik yang telah Ibu/Bapak berikan kepada penulis
mendapat balasan dari Tuhan YME. Penulis menyadari bahwa skripsi ini masih
banyak kekurangan. Karenaitu, kritik dan saran yang sifatnya membangun sangat
penulis harapkan demi kesempurnaan skripsi ini. Akhirnya, penulis berharap
semoga skripsi ini bermanfaat bagi pembaca khususnya bagi pemerhati dunia

pendidikan. Terimakasih.

Madiun, Juli 2013

Penulis



NamaPTS : UniversitasKatolik Widya Mandala Madiun
Fakultas : Keguruan dan IImu Pendidikan

ABSTRAKS SKRIPSI

Nama . Esti Sumunaringtyas

NIM . 12409008

Jurusan . Pendidikan Bahasa dan Seni

Program Studi : Pendidikan Bahasa dan SastraIndonesia

Judul . Analisis Kesalahan Berbahasa Indonesia dalam Sur at

Dinas Perangkat Desa Sawojajar Kecamatan Takeran
Kabupaten Magetan

Ringkasan |si:

Penulisan skripsi ini dilatarbelakangi oleh keinginan penulis untuk mencari
upayaupaya memperbaiki kesalahan-kesalahan yang dilakukan oleh perangkat
desa dalam menggunakan bahasa Indonesia secara baik dan benar dalam menulis
surat meliputi aspek penulisan bagiantbagian surat, gaan, pembentukan kata,
pilihan kata, dan struktur kalimat.

Metode yang digunakan dalam penelitian ini adalah metode deskriptif yaitu
suatu metode yang memusatkan perhatian pada pemecahan masalah aktual. Data
dalam penelitian ini berupa kata, frasa, dan kalimat yang mengandung kesalahan
penggunaan bahasa. Sumber data diambil dari dokumen yang berupa surat dinas
yang ditulis oleh Perangkat Desa Sawojgar Kecamatan Takeran Kabupaten
Magetan. Penelitian ini didasarkan kepada 81 surat dinas. Dari 81 lembar dipilih
24 surat dinas dan dari 24 itu terdapat 21 jenis surat dinas.

Berdasarkan andlisis data yang dilakukan maka dapat diketahui bahwa
dalam pemakaian bahasa Indonesia dalam surat dinas terdapat kesalahan dalam
penulisan bagian-bagian surat, gjaan, pembentukan kata, pilihan kata, dan struktur
kalimat. Dalam penulisan bagian-bagian surat terdapat kesalahan penulisan
tanggal surat, hal/perihal, alamat surat dan tembusan. Dalam gaan terdapat
kesalahan penulisan huruf, kesalahan penulisan kata, dan kesalahan pemakaian
tanda baca. Pembentukan kata terdapat kesalahan pembubuhan afiks dan
penulisan kata depan di dan ke dan awalan di- dan ke-. Dalam Pilihan kata
kesalahan terdapat pada kata yang masih menggunakan istilah bahasa Jawa, dan
penulisan struktur kalimat terdapat kesalahan penggunaan kata yang tidak tepat,
kesalahan kelebihan pemakaian kata, kesalahan penghilangan subjek, kesalahan
tidak adanya kesesuaian antara ide dan struktur kalimat, dan kesalahan
penggunaan tanda baca koma (,) yang tidak tepat.

Hasil analisis data yang diperoleh dapat disimpulkan bahwa dari kelima
bidang kesalahan tersebut, kesalahan penulisan gjaan merupakan bidang kesalahan
yang sering muncul, sedangkan kesalahan pilihan kata merupakan kesalahan yang
paling sedikit muncul dalam surat dinas. Frekuensi keseringan munculnya
kesalahan dalam pemakaian bahasa Indonesia yang ditulis perangkat desa dalam
bidang gjaan mungkin disebabkan karena (1) faktor kemampuan perangkat desa



yang masih setengah-setengah dalam menguasai bahasa Indonesia, (2) faktor
kekurangcermatan perangkat desa dalam menguasai EYD, dan (3) faktor
kesalahan yang terstruktur terus menerus bisa terjadi karena pemahaman yang
salah dan terus digunakan karenatidak tahu pemahaman yang benar.

Berdasarkan hasil penelitian, disarankan hal-hal (1) hendaknya perangkat
desa membuat surat dinas dengan memperhatikan aspek-aspek kebahasaan, (2)
bagi para pembina dan pengembang bahasa Indonesia, hendaknya memberikan
bimbingan dan pengarahan kepada perangkat desa supaya perangkat desa bisa
membuat surat dinas dengan baik dan benar, (3) bagi peneliti selanjutnya,
hendaknya meneliti penggunaan bahasa Indonesia ragam lisan para perangkat
desa, (4) bagi pembelgaran, hendaknya hasil penelitian ini dapat dipakai sebagai
masukan bagi guru Bahasa Indonesia untuk meningkatkan proses belgjar mengajar
Bahasa Indonesia khususnya tentang kemampuan membuat surat dinas.
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