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Jurusan : Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia

Judul - ‘:-Analisis Kesalahan Berbahasa dalam Surat Di-

nas yang Ditulls Perangkat Desa
Ringkasan Isi

Analisis kesalahan perlu dikaji karena memiliki
manfaat yang besar bagl pembelajar bahasa kedua. Pembe-
lajar bahasa Indonesia termasuk di dalamnva perangkat
desa, dalam membuat surat dinas tidak terlepas dari unsur
kesalahan. Kesalahan itu sebetulnva hal yang wajar karena
dari kesalshan itulah orang bisa memperbaiki diri.

Dalam kehidupan sehari-hari orang sering melakukan
kesalahan penulisan surat dinas di lembaga pemerintahan
khususnya pemerintahan tingkat desa.

Hal-hal di atas mendorong penulis untuk mengadakan
penelitian secara mendalam mengenai kesalshan-kesalahan
berbahasa yang terdapat dalam surat dinas di desa Jenang-
an, Dinden, dan Simo Kecamatan Kwadungan. .

Berdasarkan latar belakang masalah itu, masalah po-
kok dalam penelitian ini dapat dirumuskan sebagal ber-
ikut: "Jenis-jenis kesalahan apa yang terdapat dalam surat
dinas yang ditulis perangkat desa Jenangan, Dinden, Purwo-
sari, dan Simo, Kecamatan Kwadungan, Kabupaten Ngawi'.

Berkaitan dengan masalah itu tujuan penelitian ini
adalah mendeskripsikan kesalahan-kesalahan vang terdapat
dalam penulisan surat dinas yang ditulis perangkat desa di
desa Jenangan, Dinden, Purwosari, dan Simo, Kecamatan Kwa-
dungan, Kabupaten Ngawi.

Metode penelitian ini menggunakan metode deskrip-
tif. Hal ini didasarkan pada sifat atau karakteristik data
dan tudjuan penelitian. Sebagail penelitian deskriptif ku-
alitatif tidak bermaksud mengadakan perhitungan tetapi pe-
nelitian ini berusaha untuk memecahkan persoalan dan men-
Jawab pertanyaan.
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Data yang berupa kesalahan-kesalahan bahasa terse-
but dikumpulkan dari dokumen surat keluar atau yang dibuat
perangkat desa Jenangan, Dinden, Purwosari, dan oimo,
sejumlah 34 buah. Pengolahan data dilakukan secara ku-
alitatif artinya peneliti menggolongkan Jenis kesalahan
menjelaskan dan menjawab pertanyaan dan menyimpulkan.

Hasil penelitian ini menunjukkan bahwa dalam surat
dinas yang ditulis perangkat desa tersebut terdapat kesa-
lahan ejaan, tanda baca, pilihan kata, dan kesalahan
kalimat. .
Dari hasil penelitian ini dapat dikatakan bahwa pe-
rangkat desa atau penulis surat belum menguasai sepenuhnya
pemakaian bahasa Indonesia secara baik dan benar dalam
menulis surat dinas. Hal ini terbukti setelah penulis
menganalisis surat dinas yvang ditulis perangkat desa ter-
nyata di dalamnya banyvak terdapat kesalahan ejaan, tanda
baca, pilihan kata dan kesalahan kalimat.

Berdasarkan hasil penelitian ini disarankan hal-hal
sebagal berikut.

1. Bagi pembina bahasa tulis perlu dilakukan sampal ke
tingkat desa terutama penggunaan bahasa tulis dalam
surat menvurat:

2. Bagi peneliti lanjut dapat dilakukan renelitian vang
lebih luas menyangkut penulisan surat dinas, tidak
hanya tiga desa tetapi peneliti lanjut dapat melakukan
penelitian serupa dengan memperbanyak sampel peneliti-
an. D1 samping itu jika dapat dilakukan penelitian ke-
mampuan berbahasa Indonesia tidak hanya dalam hal menu-
-lis surat dinas. -

Madiun 8 Juli 1897

Mahasiswa yang bersangkutan,

Suratmi

Mengetahui.

Pembimbing,

AL

e
e

=

‘\ng.ﬂﬁﬁkas Susanto. M.Kes. Drs. Gr. Mudjlyono M.Pd.




KATA PENGANTAR

Skripsi 1ini merupakan salah satu persyaratan men-
capal gelar Sarjana S-1 di Program Studi-Pendidikan Bahasa
dan Sastra Indonesia, Universitas Katolik Widya Mandala
Madiun.

Dalam penyusunan skripsi ini penulis memanjatkan puJji
syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa yang telah memberikan
kekuatan lshir batin. Di samping 1itu, penulis Juga
mengucapkan banyak terima kasih kepada

1.

Bapak Drs. Gr. Muddiyono, M.Pd. yang telah membimbing
penulis dalam menyelesaikan skripsi ini;

Bapak Supriyédi selaku Kepala Desa Jenangan Kecamatan
Kwadungan yang telah memberi izin kepada penulis untuk
mengadakan penelitian;

Bapak Drs. Sutopé selaku Kepala Desa Dinden Kecamatan
Kwadungan yang telah memberi i1zin kepada penulis untuk
mengadakan penelitian;

Bapak Mulyadi selaku Kepala Desa Pursowari Kecamatan
Kwadungan yang telah memberi izin kepada penulis untuk
mengadakanApenelitian;

Bapak Djuri selaku Kepala Desa Simo Kecamatan Kwadungan
vang telah memberi izin kepada penulis untuk mengadakan

prenelitian;

vi




6. Petugas perpustakaan Unika Widya Mandala Madiun vang
telah membantu penulis dalam meminjamkan buku-buku
literatur

Penulis menyadari bahwa dalam skripsi ini masih
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Akhirnya, penulis berharap semoga skripsi ini ber-

manfaat bagl pembaca.

Madiun. 24 November 1997

Penulis

vii




DAFTAR "TFFST

Halaman
RALBMAN. JUDDL Beghabasen Hasil .. i csicaqsnsionny 35
BARAVIAN PERBETUNDANAN DAW S4RAN o . . .. . i
HALAMAN PENGESEMRENDUISN . . :oviysiiaiissstteinsrass 104
TR e e R R e s iv
R EENGRIRRE. o e i e e s vk
s iRl e e TS SRRl e e
BAB I : PENDAHULUAN
B. Latar Belokong Meealah .. ... .. ..... 1
B, Bumpoan Miealeh ... @ ... ... 2
v Ingmen Pemeltbien . o 4
S, kepunean Peneldtian ... .. L . 4
E. Ruang Lingkup Penelitian ........... 4
. Bedindel Iobiial .. ... i 5
BAB II : KAJIAN KEPUSTAKAAN
A. Analisis Kesalahan Berbahasa ....... 6
1. Latar Belakang Munculnya Analisis
Kesalahan Berbahesa ... .......... 6
2. Pengertian Kesalahan Berbahasa .. 11
3. Klasifikasi Kesalahan Berbahasa . 15
B. Pengertian dan Bahasa Surat ........ 18
1. Basenm Bahasa Suvrest ... ........ . 20
BAB III : METODE PENELITIAN
B, Nancengan Fernelitien ... .. . ... . . 25
TR TR N R s e e 26
C. Dats dan Bumber Dats ... ... ... . 26
DoPenmmonlen Deba ... ooy .o 2T
B amnllate Dats ... . 28

viii




BAB IV : HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN HASIL

A. - Hoaell tPenel b liom 1T 10805 - o v si sv nns
1. Kesalahan Ejaan dan Tanda Baca ..
2. Kesalahan Pilihan Kata ..........
3. Kesalahan Penggunaan Kalimat ....
BayPembrhagan-Hasil ... .. covivineissse

BAB V : KESIMPULAN DAN SARAN

B Recdmpu et e ooy cE i
Y SoyEy AL A U Rt vl e

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN

ix

8
73




