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A. BerrmsaXahnn ' •. •'* .
1. Xatar Belekcng Masalah

BaXaa pelajaran bahasa Indonesia ada eapat aspek 
ketranpilan yang harus diajarkan dl oekoXah. Keenp'at aspek 
tersebut adalah nsnyinak(nendengaikan)# berbicara(bercakap- 
cakap), raeabaca, sonulis(mcngarang).

tfenulis sebagai salsh satu aspek ketraapilcn ber- 
bahaca yang sangat panting,' karena pada dasaraya setiap 
mata pelajaran yang diajarkan di cekoXsb-sekolab nernerlu- 
kan ketraapilan nenulis Ini* Untuk itu, ketraapilan monulie 
perlu diajarkan di selolah-ceiolah. :

Dengan meaperbatikan rencsna pelajaran babasa' Indo- 
nesia yang diprogrankan di dal an kurikulun balk kurikulun 
1975 xaaupun kurikulura .1934'untuk'Sekolch Monengah Kojuruan 
Tlngkat Atas, oebenarnya ketrasipilan nenulieCmengarang) 
surat dinas tidaklah menjadl persaasalahan.. Kaaun kenyataan- 
nya apabila siswa diberi tugas nengarang surat, khususnya 
surat dinao yang berisi curat lanaran pekerjaan sisv/a ba- 
nyak nelskukrn kesalahan, nisalhya: tidak tepat raenfegunakan 
ejaan, kurang meaperhatikan otruktur kalainat yang diguna--> 
kan, tidak nenggunakan kata yang tepat, tidak topat serig- v. 
gunakon bentuk surat* Kesulitan dal an monbuat surat dina3 
yang berisi surat laaaran pekerja&n, hal inilab yang nen-, .
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dorcng penulio untuk borosaha nengadakan pcnclitian guna 
nondapatkan data yang diharapkan den dapat neaberi in- 
fomaoi congenal kesanpunn nengarang eorat lanaran po­
ker jean oiewa Sokolah IJenengah Ekononi Ay as.

Sokoloh J'oncngah Ekononi Ataa (SltHA) rasrupakan eo- 
kolah yang taenpordiapkon cnok didiknya cotelah nenyeleoai- 
kan naoa bolojarnya ontuk bekerja di kantor-kantor, ee- 
kingga onok didik harua dlbori bokal pongotahuan aaupun 
kotranpilan* L'enulio surat toraasak oalah cata kotranpilan 
yens oangat dlporlukaa oleh oiewa 3 ITS A oetolah cenyolesoi- 
kaa ansa bolajamya*

2* ftasolah dan Alcsaa Eeailihannya
ITenanpuan nongarang curat laaaran pokorjeaa oiswa 

SI52AK Ct* Eonavcntura dan SUEA Gamaliel tladiun ditotapkan 
Bobogai titik p angles! caoalah dalaa panolitian ini* lobih 
balk oanakoh haoil nengarang ourat dines yang berisi surat 
Innaran pokorjaan siovm kolas III runpun porkontoran an- 
tnra SiXBAK-St* Eonaventura dan GtrSA Gonaliol Radical*

ITcskipcn kotranpilan nengareng sorat lenaran po­
ker jaan tolah diperoloh dan oangat ponting, naaun dales 
konyataannya dales nongarang curat losoran pokerjaan cis- 
wa coring solakukan kccalahan. Di oaaping itu, nanalah
penulioan surat lasaran pokerjaaa toroobut bolus seapor-'

- * \

oloh porhatian guru yang cuiiup doles psnyajlan dan pe&- 
binacn bnhcca Indoneoia di SHSA*



Paktor yang ncnjadi pengheabat atau penyebabnya adalah 
jttnXnh jaa pelajaran bahasa Indonesia yang torsedia sangat 
terbatas. Dan para olssro kurang aenyadari pentingnya aena- 
lis sarat laaaran pekerjaan* Pandangan ini'dieobabkan ka- 
rena aereka telah compelsJari bahana Indonesia malai dari 
Sekolah Dasar, Sekolah ITenengah Pert ana, dan Sekolah He- 
nengah Ekonoai Ataa* Padahal kenyataannya aenonjakkan bah- 
wa belum tentu bekal yang dibawa oleh siswa dari Sekolah 
Dasar Gaapai Sekolah ITenengah.Ekonoai Atas kolas II cukap 
cemadai dolaa celokukcn tugas-tugas mengarang eurat laaar- 
an pekerjaan di Sekolah L'enengah Ekonoai Atas kelas in* 
Berbagai kesalahan nasih soring diperbuat oleh para sievra. 
Kesalohan-kesalahan ita perla diteliti untuk diperbaiki 
dengan motode yang tepat*

Penggunaari e jaan yang berlaka socara benar, peailih- 
an kata cocara tepat, pongaasaan straktar-kaliniat, peng- 
guncan gaya bahasa, Berta pcaakaian bcntuk surat dolaa ps- 
nelitioh ini akon mendapat psrhatian. Oleh karena ita 
berbagai kesalahan yang neailiki frekuensi yang tinggi ju- 
ga akan diperhatikan# Begitu juga yang nenjadi perhatian 
penulis pada penelitinn ini adalah perbandingan koaaapuan 
mengarang sarat laaaran pekerjaan.oiswa kelas III dari Se­
kolah Kenengah Ekononi Atas yang berbeda* Kenudisn, antak 
melakakan perbaikah caupun perbandingan perla dipikirkan 
fasilitas, sarana, dan metode yang tepat.



3. Peabatasan ftasalaht
Mcneliti koaaapunn nengarang curat dines yang ber- 

ici curat lonaran pokorjaan kolas III StuBA dengan populasi 
yang soluas-loasnya nonang akan dapat nenborikan gsabaran 
yang eeapurna* XTaaun pcnolitian ceaacan ini tidak nadah ‘ 
dilokukon. t?aka dari itu* penbatasan naaaloh dan raang 
lingkup penelitian ini perlu ditentukan.

Dalaa penelitian ini penulis akan aenbandingkon le- 
bih baik aanakah keaaapaan nengarang curat lonaran poker- 
joan siswa kolas HI runpun porkantoran SZEA& St. Bonaven- 
tura dan S&EA Gamaliel Kadiun. Penulis neailih kedaa coko- 
lah tereebut karena keduanya dipandang nasyarakat unua Ra­
dian sebagai SHEA yang csailiki nuta yang baik#

Di dalaa perbandingan keaaapaan nengarang carat la- 
aaran pokerjoan* dalaa penelitian ini hanya akan dilakukan 
pcaorikaaan dan analisis data yang borupa hasil tes assa- 
lah keaaapaan nengarang carat laaoran pokerjoan cicwa ko­
las SIH2A. SLIEA yang dipilih dalaa penelitian' ini cdalah 
SlIBAK St* Bonaventura don SHEA Gamaliel t-adiun. 5?iap-tiap 
sekolah csailiki tiga runpun, yang diteliti penulis cdalah 
runpun porkantoran dan nasing-aasing dianbil catu kolas. 
Dalaa tes nengarang curat laaaran pekerjaan ada daa koa- 
ponen tes yang ditoliti, yaita pertana konponen penggunaan 
bahaaa yang neliputi* penggunaan ojaan, peailihan kata* 
etruktur kalinat* penggunaan gaya bahaaa. Dan komponen ke­
dua adalah pengotahaan dasar curat nenyurat yaita pengguna-



an bontuk carat.

3. Benelltlen dan Portnnynnn yeng Aknn Biaawab i 
Penolltian tentcng kesmpuaa nengarang curat laaar-

an pekcrjaon cicwa kolas XXI ruapun porkantoran Sokolah
Henen/rah Ekonoai Atas ini diaakoudkan untuk:
1* tlendspatkan gaabaran nengenai kencnpuan aengarang curat 

looaran paker joan. bagi oicwa SlIEA*
2. ttoneliti dan asndapatkan data kualitatif dan kuantita- 

tif torhadap keaaapuan nengarang curat leaaran pekorja- 
an cicwa kolca III raapun psrkantcrcn SITEAE St. Bon&- 
ventura dan SMEA Gamaliel JTadiun dalaa bentuk tec 
cubyoktif#

Soauai dcngan tujuan-tujuan di ataa, bsborapa naealah yang
ckan dijawab dalaa penelition ini adalah:
1. Sejauh nana ketotapan cicwa dalaa' ccnggunakon ojaan?
2. Seborapa tinggi keaanpuan cicwa dalaa nonilih kata-kata 

yang dipergunakan dalaa acabuat curat loaaran pekerja-
■ ' a1*?

3* Seborapa jauh koasapann oiswa dalaa ncnggunakan (ce- 
nyucon) kaliaat baku bahasa Indonesia dal cn nenbuat cu­
rat laaaran pekerjaan? ^

4. Seborapa jauh aesanpuan cicwa dalaa ccnggunakan gaya 
bahasa dalaa nenbuat curat lanaran pekerjaan? .

5. Soberapa jauh ketetapan cicwa dalaa nenorapkon bentuk 
curat dalaa acabuat curat lanaran pakerjaan?



C. Pentingnya Penelitian
Sudah cukup banyak skripsi yang berisi laporan pe­

nelitian tentang teori bahasa, teori sastra dan apresiasi, 
serta analisis karya sastra, begitu pula penelitian me- ' 
ngenai ketrampilan berbahasa, Tetapi,^penulis dalam skrip- 
si ini juga ingin membahas mengenai ketrampilan mengarang 
surat lamaran pekerjaan siswa kelas III SMEA yang dapat 
dikatakan selama- ini belumpernah diadakan penelitian. 
Padahal ketrampilan tentang mengarang surat lamaran pe- ^r 
kerjaan sangatlah. penting artinya guna membuat surat lamar- 
an yang menjadi salah-satu-persyaratan untuk mencari po­
ker;) aan . ■ :

Oleh karena itu, dengan,penelitian ini akan dapat 
diketahui seberapa jauh bekal siswa di dalam pengajaran 
mengarang surat di SMEA. Selanjutnya, dengan mengetahui 
bekal ketrampilan mengarang surat lamaran pekerjaan ini, 
program perbaikan dapat direncanakan dengan baik, dan ukur- 
an keberhasilan belajar-mengajar dapat pula ditentukan se- 
cara tepat.

• Kemudian, gambaran umum mengenai kemampuan 
ngarang surat lamaran pekerjaan siswa SMEA dengan data ke~ 
kurangan yang.diperoleh dalam penelitian ini akan diper- 
gunakan untuk:. - ;
1. Memberikan sumbangan pemikiran bagi penyempumaan peng-

. ajaran mengarang surat dinas di SMEA. ■
2. Membantu guru bahasa;Indonesia untuk mengidentifikasi
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dirinya dales aensajarkcn nengcrang eurat dinaa di'ce- >
koloh. ' ■ /; ... • ^

3» Hengcnbsngkeh pengetahuan niowa tentang pengajaran neug- 
ngarsng surat dales ppngajaran bahasa Indonesia. ; ,

D. Aeunnl dan Ketorbatannn Penelltlnn •; - ■ : . t . \^J :,
Dales. ckrlpni tentang ^csaspUEnVnengarang' aurat < 

laseran pekorjnan sieva kelas III ruspun perkentoran‘SMEA& 
St. Bonavontura dan SEEA Gamaliel Median eudah dlberi pel- 
ajaron tentang nernbuat surat lasarsn pekerjaen, Ictih-le- 
bih ciswa ruspun perkantoren. ; - ‘

Selain asussi di atao perlu disadari bahwa penoliti- 
en ini nesiliki keterbatasan yang sengckibatkcn -'juga dales 

- keslspulsh yang akan diperoleh. Boberapa keterbatasen ter- 

. sebut adalah: i -v -,y ■ '
• 1. Tee. ketranpilan'-nengarang eurat lasaran: pekerjann yang , 

aken dipergunakah dales penolitian ini bukanlah tea yang 
baku Xotendar).Pcs tercebut didusun oleh penulis' ber- 

; dacarkan atas kurikulus dan buku pegangan sieva CMEA; 
eerta nata pelajaran bahasa Indonesia.; Uji coba itu pun, 
hanya dilakukan sekali naja. . Meskipun desikian, diasusai- 
ken bahwa basil tes yang diperoleh dales penelitianda- 

. • pat'menggaaberkan'prostasi sisvm pesarta too.mengarang: 
curat l'eaaran pekerjacn. ... .

2. Oleh ksrena reniiainn hasil tos dilakuken oleh seorang,
. penilai, subycktifit23 penilnien tentu borpengnruh pula
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. , dalam menilai hasil tee para ciswa. Di sinidiasurasikan 
Juga bahwa penilaian telah dilakukan secarabonar-benar 

: 1 obyektif.■ j
/; Oleh karena itu, dengan keterbatasan seperti di - 

atac generalised dari hadl .penelitian ini perlu;dilaku­
kan dengan hati-hati sebeluaada penelitian ulangterhadap 
hal yang sama, generalisasi dari hasil penelitian ini ha- 

' nya ckan! memberikan gambaran sesentsj?a. -j

E. Penjelasan tentang Beberapa Istllah 
■ ' TJntuk neaperjelas naksud^udul' skripsi tentang ke-

* maapuan mengarang curat lanarsn. pekerjaon sisva kelac III 
-•'SMEA1C St; Bonaventuradan SMEA Gamaliel M.ad inn i penults ^ 
akan memberikan penjelasan tentang beberapa iotilah yang 
dipakai dalan judul tersetut* Hal ini dipergunakan untulc a 
Eienghindcri kesalahpahaman penbnca. - ;

Adapun penjelacan dari1beberapa istilah tercobut 
adalah sebagai. bexikut: ;/ ’
1, Kemampuan. yang dlmaksud adalah daya tangkap, penahaman, 

penghayatcn, dan ketranpilan; yang. diperlihatkan oleh
’ siewa kelas III runpun perkantoran SMBAK St. Bonaventu- 
ra dan SMEA Gamaliel Hadiun dalnm mengarang surat lenar- 
an pekerjaan, .

2. Mengarang surat lcmaraiv pekerjaan maksudnya-adalah me- ; 
nulls.surat sebagai sufetu sarana untuk neny&mpaikan in- 
forahsl ataii pemyataan secara tertulis yang berisi



peraohonan untuk meaperoleh poker jaanataujabatanlce- 
pada pihak lain secara jujur, tanpa rasa enosional, .

Y rcalistis, serta tidak menghaabur-haaburkan kata-kata 
yang tidak perlu# .• '

3. Siswa kolas III Sekolah Kenengah Ekonomi Ata3 dalaa., 
skripsi ini adalah 3iswa kolas III ruapun pezkantoran 
dari SHEAK St. Bonaventura dan SMEA Gamaliel Madiun ta- 
hun ajaran 1989/1990#


