,A  '§;A. Permaq%lﬁhan !
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1{1. Latar Eelakung nasaluh"

Dalam pelaja*an bahaaa Indoneaia ada empat aﬂpek

{”'ﬁfketrumpilan yang harus diajaxkan di aekolah. Keempat aspek ;g

',~tersebut adalah menyimak(mendengarkan). berbicgr (bercakap-g-.‘" :

tffcakap), membaca, menulie(mengarung).

93“118 B“bagai salgh satu aup”ﬁ ketrampilan ber— o

e ufbuhaca yang sangat penting. karena puda dasarnya setiap

ta pelajuran yang diajarﬂan di sekolhh-se?olah memerlu- i;;

"f‘kan ketrampilan menulia ini. Untuk 1tu, ketzampilan menulisiﬁﬁ;p?f 

A'fperln diajarkan di ﬂelolah-ﬂekolah._ gvv3,j:jgg CE T
| Dangan mcmperhatikan roncana pelajkrun bahasa Indo-é'

| nesia yung diprogramkhn di dalgm kuri?uluu baik kurikulum  2

'f;_1975 muupun kurikulum 1984 untuk Sekolah henengah Kejuruan }  | ﬂf‘

"1 ;1ngkat Atas, aebunarnya.hetrgmpilan menulis(mengar“ng)

'surat dinas tidaklah menjadi permaaalahan. Lgaun kenyatahn-»is'

nya apabila eiswa diberi tugas mengarang surat. khuﬂuunya
‘j urat dinas yang berisi surat 1amaran peferJaMn siswa ba-f"

’nyaﬁ relo?uken kesalahan, misalnya° tidgk tepat mcnygunaxonfi

ejaan, kuranﬂ memperhatikan stru&tur kalaim“t ygng dicnna-’;a”.

\; '?fkan. tida& menggunakan kata yang tepat. tiduk tepﬁt menb-'iﬂ;'”’

viﬂgunaman bentuk Furat. Kesulitan dalam meﬂbuat surat dinas

) :.yang berisi surat lamarm pckerjam, hal inilz,h yang men- S




»dorcng penulie untuk berusah.a mengadakan penclitizm guna

- mcnaapatkan data yzmg diharapLan dan dapat ncmbori. 1n-
o fomasi. mengenal ?e u:xpusm mengarang surat lauaran pe-
kerdaan aiswa aekolah Ienengah Ekcnoai Ayes.
_ f: '» oekolah f’cnenaah Ekonozxi Atas (.a.mA) mérupakun ee-
v‘_fﬁ‘_kolah yang meapersiapmn anal. did}.knya cetelah menyelesai-
 ken m.sa beladamya untuk baherna at mtorakmtor, se-

o hinz;ga anok didil: hama ai'borﬁ. bekal penge tchusn coupun

'Letranpnan. henulia surat tormul. salah satu ketranpuan
N ynng san.gt aiparlu}.an oleh oima SL:.A eetelah :::em:,rales:.::a.j.---'~ |
kan mnsa belaja:nya. ' o |

"._2. Laaalah aaa Alesan I’eninhannya

::g.:npuan mengaran.;, enrat la...aran pakerjcan nis*va

o v‘.:MBAa Ste Eonaventum don S.,!EA Gm.aliel adiun ditotapkan

"; ee’bagai tlti.l: p“ngkal nosalah dalam penelitian ini, Icbih

. ,.vv_vlv‘baik nenakeh heot) Aengarang surat dinas yang berist surat

1omaran pekorjaan siswa kel@ III runpun perkantomn an-

E tora S IBAR Ste nonaventura dan SImA Gnnaliei adiun.

cskipcn ketrampnan mengarang surat laaamn pe- L

o '.."-'kerjsan tolah diperoleh den uangat pcnting. naman aalan

| 'Lenyataannya anlea mangan.nw surat lesaron pekerdaan oig= |
wa soring molal.ukan Lesalahm. Di sanping 1tu, nasalah

"f penuncan surat 1pmaran poz.e riann temebut belm rse:nper-

oleh porhntian guru . yung cukup dula:x panyaaian dc.n pen-

| binaen behusa Inaoness.a aL SHEA




o 'Faktor yang mcnjaai pgn.ghambat atau penyebabn,ya adalah

- ~3un1ah dzm pelajar.,n behasa Inaonesia yang temedia eangat',

terbatas. Den para oisva kurang menyadari pentingnya menu-’
11s surat lamaran pekerjaan. Pandangan ini aisababkqn ka=- e
v'rena mareka telah mempeladari bahasa Indonesia mulai dari
Sekolah Dasar, Sekolah Henengah,Pertama. dan Sekolah u'-. .
nengah.“konomi At“s. Padahal kenyataannsa menunjukkan bah-'

wa belun tentu bekal yang. dibawa oleh eiswa dard Sekolah
Dasar sgmpai Sekolah.“énengah.Ekonomi Atas kelaa II eukup ,
._aemadai dalam nelaknkan tugas-tugas mengarang surat lamar- :.H
an peLerjgan di Sokolah Lenengah Ekenomi Atas Lelas III.._ |
Berbagai kesalahan nasih sering diperbuat oleh para siswa, E
Kesalnhan-kesalahan 1tu.per1u diteliti untuk dipsrbaiki

R dengan netode yang tepat* |

?enggunaan ejagn yang berlaku secara benar, pemilih—_
f”an kata cecara tepat, penguasaan struktur kalimat, peng- |
'_gunaan gaya bahasa, serta pemakaian bentuk surat aalan pe- _

| ”]nelitian ini akon mendapat porhatian. 01eh karena ita -
‘ ’.,berhagai kesalahan yeng meniliki frekuenai yang tinggi 3u~

| £a akan diperhatikan. Begitu jnga yong menjadi perhatian

»_! penu11s p aa peneli*ian ini adalah perbandingan Lemampuan ‘
:mengarang surat la*aran pekerjaan siswa kelas III dari Se-
'kolah Lenengah Bkonomi &taa yang berbeda. Kemudian, untnk

‘:'nelaLukan perbaikan maupun perbandingan perlu dipikirkan

'ffasilitas, sarana, dan metode yang tepau.




3 Pembatasax uasalan CE e e
’ MGneliti keaaapuan mengarang surat dinas yang ber-

';f a1s1 surat lamaran pekerjaan kelas III SMEA dengan populas£~ 7 

fgj»yang seluas-luasnya mem.ng akan dapat memberikan g“mbaran ':'f

o yang. senpurna. Haann pcnelitian aemacan int tidak nudah

o dilakukcn. Laxa dari 1tu, penbatasan maaalah dan ruang

' lingkup penelitie.n in1 perlu aitentukan, 0
: _'!} Dalan penelitian 1n1 penulis akan membandingkan le- |
o bih ‘baik manakah kem“npuan mengarang surat lanaran peker- |
” jaan aiswa kalas IIT runpun perkantoran.sanax'st. Bonaven- '
ff:tura d“n SuEA” Gamaliel H&diun. Penulia memilih keaua seko-_i

o lah tereebut karena keduanya dipandang masyarakat wann "a-v T

ff‘dinn eebagai SﬁEA yang memilihi mutn yang baik. N |
“;  DL dalan perbandin sen. kemampuan mengarang surat la- |
H*'maran pekerja“n, dalam penelitian ini hanya akan dilakukan_ -
”: pemar1ksaan dan nnalisis data yang berupa hasil tes nosa= -

f ]‘lah kemampuan mengarang anrat 1amnran pekerjaan eigwa ke-FA‘""

‘las SHEA. SJ”A yanv dipilih dalaa penelitian ini adalah -

O Sim st Bonaventura den SUZA Gozaliel Uadiun. 'l‘iap-‘ciap v

| faekolah memiliki ‘tiga rtmpun, yang diteliti penulie adalah
runpun perkuntoran dan n“singpmasing diaabil aatu keIQS.
.,Dalam tes mengar“ng surat laaaran peLerJaun ada dua kon-I” -

ponen tea yang diteliti, yaitu pertana komponen penggunaan

f;fbahasa yang meliputi: penggunaan ejaun. penilihan kata,

?flatruktur Lalimat, penggunaan gaya bahasa. Dan komponen Le-

:; dua aaalah pengetuhnun daear surat menyurat yaitu penbguna-

. \




an hontak cﬁrat.w;,

: -B. juﬁn,Penelitien dan Pertanyann yene Akan nijgwab ; ﬁ;“

Penelitian tcntnng kemampuan mengarung surat la“ar-['
. en pekcrjaan eiswa kalas III rumpun perkantornn Sekolah

Menengah mononi A‘Lx.s int am:m:mm: untuz:: P
: f1. endapatknn gambaran mengenai kenampuan mengar“ng aurat a

lamarun pekerjaan bagi siswa QJBA. -

,_H;f 2. vcneliti dan mendapatkan data kualitatif dan kuantita-

tif tcrhaaap keaampuan menvar“ng surat lemaran pekorja-
. on aisva kolcs 111 runpun perkantcran MEAE St. Bong-'
~ ventura dan S MEA Ga..aliel ”adiun dalo.n 'bentnk tea |

.subyoktif. L R » R

“;Seauai dcngﬁn'tuju,n;tujdan di'aﬁéa; Saberapa»iasalah yang‘f .

| ckan dijewab dolen penelition fni sdalohi |
_  1. uejauh n@na ketetap“n aiawa dalcn mcngg&nakan ejaan?
"_'2. Seberapa tinggi ke umpaan siswa aalam cenilih kata-kata
-~ yong dipergunakan dalan medbuat surat lamaran pekerja-
oan? -
'"53,»ueborapa jauh kezwnpuhn eiswa dalaa menggunakan (me-
‘}iii nyusan) Lalinat baku buhasa Indonesia dalaa nenbuat eu-
- rat lanaran pekerjaan? B
4, oebcrapa 3cuh nesampuan siswa dalaa mcnggunukan gaya

- bﬂhaﬂa dalan aenbaat eurat lanaran peherjaan?

. }5. oeberapa 3auh ketetapan eiswa dalaa menerap ken bentuk

aurat dnlnu meﬂbuat curat lanarun peherjaan?




Sudah cukup banyak skrip31 yang berisi laporan pe- ’

V?Tnelitian tentang teori bahasa, teori sastra dan apre51asi

N

serta anallsls karya sastra, begitu pula penelitian me-‘,;ng;f

.f*'ngenal ketrampilan berbahasa. Tetapi, peRUIiS dalam SkrlP"

si ini Juga Lngln membahas mengenai ketrampllan mengarang

-surat lamaran pekeraaan slswa kelas III SMEA yang dapat

dikatakan selama inl belum pernah diadakan penelltian.

0 Padahal ketrampllan tentang mengarang surat lamaran pe~ QI

“{;ifkerjaan sangatlah pentlng artlnya guna membuat surat lamar-

-----

: fﬁfjan yang mengadi salah satu persyaratan untuk mencari pe-vif

f;gkerjaan.g-" e

Oleh karena itu, dengan,penelitian ini akan dapat

l’ﬁf dlketahul seberapa Jauh bekal slswa dl dalam pengaaaran a5

"zilmengarang surat dl SMEA. Selangutnya, dengan mengetahul

?f.bekal ketrampllan mengarang surat lamaran pekergaan inl,

'-;i'»program perbaikan dapat dlrencanakan dengan balk dan ukur-j |

'Ifan keberhasilan belaaar—mengajar dapat Pula ditentukan se-fbﬂb

"iﬂ; cara tepat.va‘”

Kemudlan, gambaran umum mengena1 kemampuan me-; L

f"-‘v'ngaa.rang surat lamaran pekeraaan siswa SMEA dengan data ke~

| "**:kurangan yang diperoleh dalam penelltian ini akan diper-f

'23»1. Memberlkan sumbangan pemlklran bagi penyempurnaan peng- ;

aaaran mengarang surat dlnas di SMEA.Vj? 5,f

\,» 2 Membantu guru bahasa Indonesia untuk mengldentiflkasi lI




:Aw:fgldirinyn dalam mengaja:kan ﬁengarang 8urat dinag di Bn-’;
| “1'£olah. ~_g R S P SR

‘gf.w3; dengcmbang&an pengetahuan siswa tentang pencajarbn mcng-f*ff

’z5ngarang surat dalam pengajaran bahava Indonesla. 2‘3”"’ h~

D;-Aeumai déh eter atapnﬁ'?enélitibnx7   7

';'bélmsi rip 1 tentang‘&cmampuan mengar ng éuraﬁ

._lamaran pekerdaan aiswa kelas III rnmpun perkuntornn Q“EAK

J¥f;‘qjaran tentanb membuat surat 1amqrnn pe&erjaﬁn, lcbih-le-:f"”"
jiﬁf:bih siswa rumpun pnrkantorgn. ‘..   = G _; 2 'i‘ ﬁj'}

| v”u*fﬂ»gelain aﬂumsi di atga perlu disaduri b wa peneliti-‘;f
'f;len ini memiliki keterbatusan yeng men ahibatkan ju"a daleﬂ

}”;sebut adalah-”'

- f}f?[i. Tes hetrampilan nengarang surat lag“ran pederjaan yung

aken dipcrguna&ar dalam *anelltian 1n1 bukgnlah teg yan0 ?]*

"f?»”bamu (standa*).,¢cs terﬂebut diéusun oleh penulis ber—

~ St. :onaventura dan St‘i::x Ga:n‘.liel ..e..diun mxd:.h dib ri pnl.. .} s

-gv*kesimpul 1 jang akan diperolch. Ecberap “9t¢¥b9?33¢n;terf5>,5*~ -

i?f'daﬁax’un at s kurilulum d n bu&u pegangan si ua udhA 5.~_54"

fiiﬁserta mata pelajargn b“hasa Indonesla. Uji coba itu pun ;;hﬁ=7

hfki;'hanya dilakukan sc<a11 a Ja. Iesmipun dewikiun, diauumsiubaf g

"¥551 kan bahwa hasil tes yang diperolah dalam penelitian da-;;wr' .

1~7pat mengbamburhan prestasi siswa peserta tea mengar

“;ﬁi;snrat 1 ﬂaran pokorjaun-w_ £f> : ;u~' P EEESRR
‘*;;f?; Oleh kgrena renilaian hﬁsil tcs dilckukgn oleh aeorang  1» 

ﬁj;;i7i;ijpv11ai, subyc&tifi as penilaian tentu berpenbaruh pula - " a




}: 5; alum menilai hasil tes para siswa. Di sini dlasumsikhnbp“ %;
”f;iffjuga bahwa penilaian telah dilakukan sec«ra benar-benarff?f?fs'f{'

inleh karena itu, dengan keterbatasan seperti di

ff;,atas generalisasi dari hasil penelitian ini perlu dilaxu-i;,ff;“_:f
Iv{{?kgn dengan hati-hati sebelum ada'peneliti«n ulang terhadapff:f‘:"ﬂ?
?f}f hq1 yang: saza, 8eneralisaei dari hesil penelitiun ing ha—ﬂi-”“ S

°“?fﬁnya akan memberikan gambaran sementara. o

» 5, Ienjgla on tentgng Peberano Istilah

- Untuk memperjelas maksud judul skripsi tentang ke-ffﬂfffi_37
‘i ¥manpuan mengarang curat lesren’ ‘pekerjaen sisva kelas. III’fi'
- smax st ‘Fonaventuraden SUEA'Ganaliel nadiun. Penuliu i
  ¥iaAan memberikan penjelasan tentong beberapa iutilah yang e

‘f].dipakai dalam judul tereebut. Hal 1n1 dipergunakhn untuk'if,f“

'v menghindgri kesalahpahaman penbeca.fiﬂ T ' | .
= Adap“n Pen3elasan dari beberapa istilah ternebut f  :?"V
: vadalah sebagai berifut.vm_m, ' o S

;~jpenghaYatan: dgn Petrampiianﬁyang diperlihatkan oleh Tf*"tﬁ"ﬁg
vffftsiswa kelas III rumpun perkantoran SHEAK St. Bonaventu-{7;‘:'

‘F%j ra- dun SMDA Gamgliel Madiun dalQm mengarang surat 1omar-»§fu,'

:ﬁan pekerjaan.,iﬁw‘quAfkgfx

|
";_1. Kemampuun yang dinaksud adaleh daya tangka@' Pe“aham“n’iit};'=? '

|

\

|

fﬁ?ifgt;Mengarang surat lamaran pekerjaan maksudnya adalah me-:: ; ;?

;15i%lnulis surut sebagai suatu s“rana untu& menyampaikan in-.v.»'VT‘lv

formusl atau pernyataan secara tertulis yang berisi



“}permohonan untuk memperoleh pekerjaan atau jabatan ke-»557“”

xf;p“da pihax lain secara jujur, tanpa rasa emosional,, A

VTSfrealistis, serta tidak menghambur—hamburkan katapk ta ffi?i:y
N 'yang tida& perlu. .' A‘ STt CoLe L
> i
L sxripsi ini adalah siswa kelas III rumpun per““ntorun ;7;  ;_._
 dar{ SHEAR St. Bonaventura dan SYEA Gﬁmaliel Hadiun ta-,~7;?

Siswa kelas III Sekolah Henengah Ekonowi Atas dalaa

‘;_hun ajaran 1989/199Oo{; ff ;;jA;;,'




